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教育背景				

中国计量大学现代科技学院

法学	本科

2017年09月		-	2021年06月

杭州

学习成绩：GPA为3.6（年级top5）

荣誉奖项：在校期间获得三好学生称号并多次取得学业奖学金；毕业时获得优秀毕业生称号

技能/证书及其他				

证书/执照：	法律职业资格证书（即通过司法考试）、驾驶证

技能：	通过计算机二级考试，熟练使用Word等办公软件

语言：	英语CET-6（差数分合格），可以完成基本英语相关工作

工作与实习经历				

浙江小望科技有限公司

法务助理	企业发展部

2021年03月		-	至今

杭州

1、构建公司合同模板库、公司合规流程；

2、结合相关法律针对业务合规问题完成研究与建议；

3、企业合同起草、审核、修改等日常法律文件管理；

4、负责公司商标管理。

信阳市平桥区法院（实习）

书记员助理

2018年07月		-	2019年08月

信阳市

协助书记员完成日常工作，包括检查法律文书，整理、装订、归档案卷材料等。

杭州

个人总结				

1、性格开朗沉稳，责任心强，能和同事建立良好的沟通关系；

2、文字功底比较扎实，有较强的法律专研精神；

3、有志于长期从事律师职业。

周义鹏
15188272386	丨zhouyipeng98@163.com	丨杭州

24岁	丨176cm

法务专员/助理
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