
深礼堂



	婚礼前4周

	打√处
	序号
	具体项目
	备注

	
	
1
	
了解自己的喜好风格
	以此慢慢了解自己喜欢的婚礼颜色、元素
、装饰、主题等，看到好的图片视频要存下来，以给婚策看

	
	
2
	
与婚礼策划师就初步方案进行沟通
	修改不满意的地方，细化细节，表达想加入的元素等，这里可备注要跟策划师沟通
的问题

	
	3
	制作电子请柬
	有很多工具都可以免费做

	
	4
	确定伴郎伴娘人选并拉群
	这样他们可以尽早为你们出谋划策，这里可以写人选名单

	
	5
	拟定、邀请并确定主婚人、证婚人
	拟定人选后去邀请，询问是否可出席，再确定人选，这里可填写名单及电话

	

	
6
	
确定并组建亲友帮忙团，进行分工
	包括酒店主管、婚庆主管、婚车主管、宾客接待、花童等，

	
	8
	选购新娘婚礼婚纱
	根据婚场风格和喜好选定婚纱。


深礼堂——备婚倒计时

	婚礼前3周

	打√处
	序号
	具体项目
	备注

	
	1
	与婚礼策划确定最终布置方案及流程
	此时应基本定稿，不宜再做大的改动，最多再修改小细节

	□
	2
	根据宾客回复情况，确定宾客人数
	这里可填写宾客人数

	□
	3
	根据宾客人数安排婚礼座位表
	芭莎酱之前也有写过座位如何安排

	
	5
	选购新娘婚礼当天要佩戴的珠宝首饰
	比如中式礼服搭配的黄金，婚纱搭配的项链、耳坠、头饰等

	□
	6
	挑选并购买新娘婚鞋
	婚鞋建议准备2双，一双高跟的，一双好
穿一点的，搭配不同婚纱礼服

	□
	7
	选购新郎的皮鞋、皮带、领结等
	颜色款式记得要与西装相搭配，也可以直接在定制西装的店购买

	□
	8
	选购双方父母服装及配饰
	双方父母衣服颜色尽量不同，记得搭配首饰，父亲买西装即可

	
	9
	选购伴娘/伴娘礼服及配饰
	伴娘服最好询问下伴娘们再买，以免买了
她们不喜欢，配饰比如手腕花等

	□
	10
	挑选并购买新娘内衣、屁屁垫等
	根据新娘婚纱款式来选择内衣，比如露背
纱选择胸贴，V领选择U型内衣等

	□
	
11
	
挑选并购买晨袍&化妆拖鞋
	如果要跟伴娘拍晨袍照，别忘了给伴娘也买，早晨化妆时摄影师也会拍一些照片， 买双蕾丝或缎面拖鞋，拍照更好看

	□
	
12
	
预订喜酒
	包括白酒、红酒、啤酒、饮料等，一般白
酒一桌2瓶、红酒一桌1瓶、饮料一桌2瓶
、啤酒一桌一箱

	□
	13
	购买伴手礼
	伴手礼看条件，可以每位宾客都买，也可以只买给伴郎伴娘或贵宾

	□
	
14
	
根据宾客人数购买喜糖及喜糖盒
	除了买宾客人数对应的数量，还要记得买
同事等未到的，还要多买几斤散糖，婚房
、酒店都要摆盘和发放

	□
	
15
	
预订甜品台及婚礼蛋糕
	甜品台是给宾客吃的，放在甜品区的，婚礼蛋糕是你们在仪式上切的，可以看需要购买，不是必须的

	
	
16
	
定制婚礼logo或婚礼手绘形象
	婚礼logo和手绘形象可以用在婚礼各处， 比如主题布置、纸品设计、定制小物等， 可以找独立手绘设计师进行设计

	□
	
17
	
设计制作或购买桌卡、名签
	这个可以买，也可以diy，有了名签，宾客找座位很方便，而且也没有了不知道坐哪里的尴尬

	□
	18
	设计制作或购买迎宾牌、迎宾海报
	迎宾牌不一定非找婚庆做，自己也可以选自己喜欢的款式，比如手绘人形立牌

	□
	19
	制作婚礼现场需要的所有vcr
	比如开场视频、感恩视频、祝福视频等， 可以自己做，也可以找人做

	□
	
20
	
婚检
	如果想做详细婚检，建议提前做，有问题也好提前商议解决办法，如果只做简单婚检，可以领证当天再做



	婚礼前2周

	打√处
	序号
	具体项目
	备注

	
□
	
1
	
与场地方沟通确定婚礼需求
	包括婚庆进场时间、婚礼当天入场时间、最晚离场时间、最终桌数及备桌数量、led 屏、话筒、音响等设备是否能用等，可以在这里填写沟通后的事项

	□
	
2
	
确定菜单
	建议去试菜再确定，这里可填写餐标，记得询问下小朋友餐标是否与大人一样

	□
	3
	为外地宾客预订酒店及安排接待交通
	

	□
	4
	再次通知帮忙亲友并告知其到岗时间
	建议可以直接把表格给到他们

	□
	5
	确定婚礼各环节背景音乐
	并且把它们下载分放到不同文件夹中

	□
	
6
	
准备婚礼上的各种致辞
	包括领导致辞、主证婚人致辞、父母致辞等，当然如果他们想自己写，就不需要你们准备了，但要提醒他们提前准备

	□
	7
	准备婚礼誓言
	一定要提前准备，并且最好打印制作成婚礼誓言卡，拍照更好看

	□
	
8
	
试妆并确定妆面造型
	最好带着婚纱去试妆，而且每个环节的妆面都要试，这里可填写化妆师的提醒，比如是否需要自备首饰等

	□
	9
	与摄影师、摄像师沟通拍照事宜
	包括你们喜欢的风格、必须要拍到的画面等，可以直接把必拍清单给到他们

	□
	
10
	
与司仪沟通婚礼流程及想法
	告诉司仪你们想要的基调，跟司仪顺整体流程，如果你们要给对方惊喜，记得单独跟司仪商议好

	□
	11
	预订蜜月旅行机票、酒店等
	这里可填写金额

	□
	12
	领结婚证
	现在一般会在婚前1个月左右领证

	□
	13
	与伴娘们商量堵门游戏并购买道具
	设置3-4个就可以，时间在20分钟左右， 这里可填写游戏名称和道具

	□
	
14
	
购买足量红包
	包括婚礼当天要发给宾客小孩的、工作人员的、帮忙亲友的、接亲小红包等，大小都要买，打底100个

	□
	15
	购买婚礼当天送给父母的礼物
	芭莎酱之前也有写过送父母的礼物清单， 可以从中挑选适合自己父母的来买

	□
	16
	购买婚房装饰物品
	新娘闺房及两人新房都要买

	□
	17
	购买其他婚品
	可根据婚礼物品清单表来买

	□
	18
	就备婚情况与策划师进行最终沟通
	询问是否还有未解决问题、再顺一遍整体流程，这里可写策划师的特别提醒

	□
	19
	确认婚礼彩排时间及参与人员
	一般是新人+伴郎伴娘，这里可写时间

	婚礼前1周

	打√处
	序号
	具体项目
	备注

	□
	1
	新郎理发
	新郎提前1周理发，毕竟刚剪完需要养

	□
	2
	再次通知宾客即将婚礼、记得到场
	微信提醒一下宾客就好，同时统计下是否
有人有突发情况来不了

	□
	3
	检查所有VCR及音乐是否能播放
	检查好后把所有文件放到同一个U盘里

	□
	4
	再次确认所有婚纱礼服是否合身
	再次试穿一遍，该熨的要熨

	□
	5
	新娘提前试穿婚鞋
	最好穿1天，并且多走路，提前适应

	□
	6
	再次确认所有物品都齐全，查缺补漏
	可根据前1天查缺补漏表进行查漏

	□
	7
	准备好新娘婚礼当天的应急包
	找个小包把所有小物放在一起，婚礼当天一定交给专人保管

	□
	8
	再次确认主、证婚人等是否能到场
	这里可填写到场时间







	婚礼前3天

	打√处
	序号
	具体项目
	备注

	
□
	
1
	
打印所有婚礼当天要用的表格
	包括流程表、宾客住宿表、婚车路线图、婚车调度及联系人表、宾客座位表、礼金记录表、跟拍清单表等，打印份数可以填写在这里

	□
	2
	把所有婚纱礼服及配饰分装打包好
	把早上要穿的和到酒店要换的分开放，戒指务必交给专人保管

	□
	3
	找专人接送陆续到来的外地宾客
	如果有外地宾客早到，可以找专人去接

	□
	4
	换新钞，分装红包
	婚礼讲究用新钞，把要发的红包提前都装好，最好写好姓名或做个标记

	□
	
5
	
把所有要带去酒店的物品打包放好
	要安排专人，比如酒店总管把这些物品在婚礼当天提前送到酒店，这里可填写交由送管的人员姓名和联系方式

	□
	6
	与化妆师、摄影摄像师预约到岗时间
	最好同时到达，摄影摄像可在新娘化妆时拍一些化妆镜头和婚礼小物

	□
	7
	新娘美甲
	美甲可根据婚礼主题来做，不必做的太夸张，容易刮婚纱

	婚礼前1天

	打√处
	序号
	具体项目
	备注

	□
	1
	婚礼彩排
	熟悉整体流程及走位，这里可填写彩排后
被告知的注意事项

	□
	2
	装饰婚房、张贴囍字
	可找主伴郎主伴娘来帮忙

	□
	3
	准备“假”酒
	白酒可用白水代替，红酒可用葡萄汁代替，提前倒进酒瓶中，做好标记

	□
	4
	把手机和充电宝充好电
	婚礼当天常用联系人可往前方

	□
	5
	放松心情，早点休息
	睡前最好别喝水，防止水肿

	□
	6
	睡前别忘了敷面膜
	敷张补水面膜就好，洗头别用护发素



